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Lehrmittel
Luzerner Schreiner 3

Excel-Kurs im
Selbststudium
fur Schreiner

Heft 1 3

Die erfolgreichen funf Lehrhefte vereinigt
in einem Ordner

« Auf die Schreinerbranche bezogener Inhalt

. Die Anwendungen sind mit vielen Bildern
illustriert

« In Teil 2 und 5 befindet sich ein Stichwortre-
gister

- Sie erlernen verschiedene Funktionen und
Anwendungen anhand von vielen Ubungen,
wobei Sie Beispiele von Kleinrechnungen,
Offertkontrollen, Vorgabezeiten, Kalender,
Umsatzplanungen, Lohnabrechnungen, Li-
quiditatsplanungen und Bestelllisten erstellen

« Sie lernen im Selbststudium

Version
Excel Office 365

Bezugsquelle

Die Bestellung erfolgt beim
Sekretariat  der Luzerner
Schreiner. Zusatzlich stehen
Informationen auf der Website
www.luzerner-schreiner.ch be-
reit.

Luzerner Schreiner
Buzibachstrasse 31b
6023 Rothenburg

Telefon 041 280 32 02
Telefax 041 280 32 04

mail@luzerner-schreiner.ch

www.luzerner-schreiner.ch

Die Ausschreibung entspricht den aktuellen
Kenntnissen. Anpassungen, auch inhaltlicher
Art, aufgrund von neuen Grundlagen bleiben
vorbehalten. Preisanpassungen bleiben vor-
behalten.



Teil 1

. Grundlagen - was kann Excel?
. Arbeiten mit Excel

« Der Bildschirm von Excel

. Wo, Was, Wohin?

Teil 2

. Kennenlernen der Werkzeuge von Excel
Formatieren von Bezugen und Arbeitsblattern
Bearbeiten von Bezugen und Arbeitsblattern
Erstellen von Berechnungen

Verschiedene Kopierarten

Teil 3

. Was kann der Funktionsassistent?

- Kennenlernen von gebrauchlichen Funktionen
. Bezuge erstellen auf andere Arbeitsmappen

« Anwenden der Funktionen "wenn dann
sonst", "verweise", "Zahlen wenn"

« Wie kann ich auf 5 Rappen runden?

Teil 4

. Verschachteln von Funktionen
Komplexere Funktionen anwenden
Vorlagen erstellen

Ein- und Ausblenden von Arbeitsblattern
Dateien und einzelne Zellen schutzen
Moglichkeiten von Gliederungen

Teil 5
« Tipps und Tricks, um Excel effizient zu nutzen
« Gliedern und Fixieren
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Funktion AutoSumme  Zuletzt  Finanzmathematik Loge
enfiigen - verwendet - - -
Funkti

Funktion elrlfuga:n (Shift+F3) L F.HI"IghE'_E

Mit der Formel in der aktuellen

Zelle arbeiten. Sie kinnen | C | D

Funkticnen ganz einfach

auswihlen und Hilfe zum

Ausfullen der Eingabewerte Rang

erhalten

ﬂ Weitere Infos

Blatt schitzen [ 7 -

Arbeitsblatt und Inhalt gesperrter Zellen schitz

Kennwort zum Aufheben des Blattschutzes:

Alle Benutzer dieses Arbeitsblattes dorfen:

Gesperrte Zellen auswihlen

Micht gesperrte Zellen auswihlen
Zellen formatieren

Spalten formatieren

Zeilen formatieren

Spalten einfldgen

Zeilen einflgen

Links einfldgen

Spalten 10schen
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Bestellung

..... excel easy - Lehrmittel Sektionsmitglieder VSSM  Fr. 125.-
Nichtmitglieder Fr. 160.-
inkl. MWST, exkl. Versandkosten

Vorname Name

Strasse

PLZ / Ort

Telefon G P

E-Mail

Sektionsmitglied VSSM O ja

Datum Unterschrift

Beachten Sie bitte unsere Allgemeinen Geschaftsbedingungen - www.luzerner-schreiner.ch

m Luzerner Schreiner m
Buzibachstrasse 31b

Telefon 041 280 32 02

Telefax 041 280 32 04 EDU
www.luzerner-schreiner.ch =
mail@luzerner-schreiner.ch Zertifizierte
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